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Offnen Sie die Website https://loehnmethode.de/app und wéhlen Sie das Navigieren Sie mit dem Finder dort hin und doppelklicken Sie die
Mac-Icon, um den Download zu starten. heruntergeladene ZIP-Datei, um sie zu entpacken.
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oder wie folgt auf lhrem Smartphone installieren: ol Orte

1 MacBook Pro

& AppStore

Warten Sie einen Moment, bis das Entpacken fertig ist und wechseln Sie dann in den

neu erstellten Ordner. Mit einem Klick auf LoehnApp starten Sie die App.
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Da es sich um eine aus dem Internet heruntergeladene und nicht offiziell von Apple
stammende Datei handelt, kann es sein, dass beim erstmaligen Offnen ein
Sicherheitshinweis zu sehen ist. Diesen kdnnen Sie bedenkenlos bestéatigen.

Flllen Sie die folgenden Felder entsprechend aus. Bitte beachten Sie ein sicheres
Passwort (mind. 8 Zeichen, Gross- & Kleinbuchstaben, keine Wérter aus dem Duden oder
Namen) zu verwenden. Klicken Sie anschlieBend auf Registrieren.

I'Il.
«LoahnApp” ist eine aus dem Internet geladene App.
Mochtest du sie wirklich &ffnen? b
loghnmethode.de
b - . Registrieren
i T Abbrechen Webseite anzeigen
E-Mail-Adresse*
Vormame* Machname®
Nutzen Sie die L6hnApp zum ersten Mal, missen Sie sich registrieren.
Diese Registrierung stellt noch kein Abonnement dar und ist kostenlos.
Firma
Passwort®
Il'
Passwort witderhalén®
Anmelden
Zum Login
E=Mail-Adresse
Pasgswngrt
Mit der Registrierung stimme ich der Datenschutzerklarung und den
Allgemeinen Geschaltshedingungen u.
m Passwsart vergessens

Neuer Mutzer?




Warten Sie einen kurzen Moment, bis folgende Meldung erscheint:

Herzlichen Gluckwunsch
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Wechseln Sie anschlieBend in Ihr Email-Programm, um die Bestatigungsemail
aufzurufen. Wichtiger Hinweis: Falls Sie innerhalb 10 Minuten keine Email von uns
erhalten haben, Uberpriifen Sie bitte lhr Spam- bzw. Werbung-Postfach, ob die Email
evtl. versehentlich dort gelandet ist. Klicken Sie auf den Link in der Email, um lhre
Email-Adresse zu verifizieren und den Registrierungsprozess abzuschlieBen:

Nach Klick darauf erhalten Sie die Mitteilung ,,Verifikation erfolgreich®. Wechseln Sie
nun wieder in die L6hnApp und loggen sich mit den zuvor angelegten Daten
entsprechend ein:

III
Anmelden

E-Mail-Adresse

| |

Passwort

Passwort vergessen?

Neuer Nutzer?

Registrieren
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In der darauffolgenden Ansicht haben Sie die Méglichkeit die App zwei Monate
kostenlos zu testen oder direkt ein Abonnement abzuschlieBen. Wir empfehlen
Ihnen die kostenlose Testversion zu nutzen — Sie kdnnen diese danach in ein
entsprechendes Abonnement umwandeln:

Um die App vollumfanglich nutzen zu kénnen, muss diese zuerst einmalig
konfiguriert werden. Klicken Sie dazu auf das Zahnrad oben rechts:
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An mehreren Enden gleichzeltig arpbeiten
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Wihlen Sie links Benutzer. Uberpriifen Sie, ob lhre Daten korrekt sind. Hier haben Sie
ebenfalls die Mdéglichkeit Ihr Passwort zu andern oder Ihre Email-Adresse zu

aktualisieren. Mit einem Klick auf den griinen Haken speichern Sie jeweils. Bitte
stellen Sie sicher nach Anderungen jedes Mal auf den Haken zu klicken, dass diese
Ubernommen werden:

B naiar

Akthvitaben

Prajikie

Firmen

Termine

Eanlakle

SynChronisaTEon

Office 365 Anbindung B

Allgemaein




Wechseln Sie Links zu ,Aktivitaten®. Hier haben Sie die Méglichkeit diverse
Einstellungen firr die Darstellung vorzunehmen. Beispielsweise, ob Sie geldschte
oder erledigte Aktivitdten anzeigen mdchten. Sie kénnen diese Einstellungen jederzeit
andern. Vergessen Sie auch hier nicht mit dem grinen Haken die Einstellungen zu

speichern:

Henutzer

Aktrvitaten

Projeite

Hrmen

Termine

Kontakie
Synchronisation
Office 365 Anbindung

Algemein

Unter Firmen haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Unternehmen anzulegen, in
denen Sie tatig sind. Dies erleichtert spater die Zuordnung einzelner Projekte bzw.
Aktivitdten. Um eine neue Firma anzulegen, klicken Sie auf das ,,+“, geben Kirzel

(2 Zeichen) sowie den vollstdndigen Namen ein und drliicken Sie Enter

(auf der Tastatur), um diese hinzuzufiigen:
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Dieselben Méglichkeiten haben Sie fur Projekte:

HBantrar

ANthatifen

Projehne

Farrrsirh

Termine

Konakne

s hroniatien
Dffice 1G5 Anbindurg

Allpemenn
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Wenn Sie links Termine wéhlen, kénnen Sie diverse Einstellungen zur Darstellung der
Termine vornehmen. Sie kdnnen zudem eine Auswahl treffen, aus welchem Land die
Feiertage angezeigt werden sollen.

Dragtrar

Al dnen

Prijekls =
Fireraen

Tererane

Eonfakin a

el O

HNier 358 Anbrdung

Al pmen

11



Unter Kontakte kdnnen Sie einstellen, dass hinterlegte Kurzzeichen eines Kontakts Im darauffolgenden Fenster geben Sie lhre Email-Adresse ein, mit der Sie sich bei

stets angezeigt werden: Microsoft bzw. Office registriert haben. Klicken Sie anschlieBend auf Weiter:
Bemgdzer
ARIFALAEN o]
Projeate
Firimids =n Micraroi
Termene
Konbakld Annniden
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Wenn Sie mehrere Endgeréte (z.B. PC und Mobiltelefon) mit der L6hnApp we IS

nutzen moéchten, kdnnen die Daten zwischen lhren Endgeréten automatisch
synchronisiert werden. Aktivieren Sie hierzu Sync aktivieren. Mit Abstand in min

legen Sie fest, in welchen Zeitintervallen die Daten synchronisiert werden. Die
Server-URL sollte leer bleiben. StandardmaBig werden alle Daten Uber den coda-
Server synchronisiert. Wenn Sie einen eigenen Synchronisierungsserver aufbauen
mochten, kann die Server-Adresse hier eingetragen werden. Hierzu ist jedoch
weitere Software flr den Server nétig, die Uber coda bezogen werden kann.

Geben Sie Ihr Kennwort ein und klicken Sie auf Weiter.

' Im darauffolgenden Dialog bestétigen Sie, dass Sie mit der Ubermittlung der
Daten an die L6hnApp einverstanden sind, indem Sie auf Ja klicken:

Sie haben die Méglichkeit die LohnApp mit Ihrem Office 365 (Outlook-)Konto zu
verknuUpfen. Dies erleichtert die Synchronisation von Terminen und Kontakten. Um

Termine mit lhrem Outlook-Kalender synchronisieren zu kénnen, miissen Sie sich &t Microsoft

zuerst mit Office 365 verbinden. Wahlen Sie dazu links Office 365 Anbindung“aus

und klicken bei Office 365 Login auf den Pfeil. Dieser App den Zugniff auf lhre
. R , C L . , Infos erlauben?

Wenn Sie mehrere Endgeréate nutzen, richten Sie die Synchronisation mit Office G

365 bitte nur auf EINEM der Endgeréte ein. Ansonsten kann es unter Umstanden Lo Maihods endtig re Zustimmung i

zu einer Verdoppelung von Kontakten oder Terminen kommen. e
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Wabhlen Sie nun ,Synchronisieren®. Dies ist nur dann nétig, wenn Sie sofort eine
Synchronisation auslésen wollen. Ansonsten synchronisieren auch die Office-
Daten zu den unter Synchronisation eingestellten Intervallen (s. hierzu Punkt 20).

Ihr Konto ist nun erfolgreich mit der L6hnApp verknipft:
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Allgemien
Unter ,,Outlook-Kalender“ kann nun der entsprechende Kalender ausgewahlt Sie haben anschlieBend die Méglichkeit die Synchronisation so einzustellen, dass
werden, den Sie synchronisieren mochten. Klicken Sie anschlieBend auf den dies automatisch im Hintergrund passiert. Links unter Synchronisation“ kénnen

grinen Haken: Sie dazu das Intervall definieren, standardméBig auf 90 Minuten:
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Benutzer
Aktivitaten
Projekte
Firmen
Termine

Kontakte

Unter dem Punkt Allgemein haben Sie die Mdglichkeit diverse Uber die gesamte
App geltende Einstellungen vorzunehmen. Im Ablageverzeichnis kénnen Sie den
Ordner definieren, in welchem alle Dokumente zu Projekten abgelegt werden.
Dies kann ein lokaler Ordner auf Ihrem Computer sein (bspw. Ein Unterordner auf
dem Desktop) oder ein Cloud-Ordner wie z.B. mit Dropbox www.dropbox.com.
Letzteres bietet sich v.a. daflir an, wenn Sie von verschiedenen Endgeraten auf

den Ordner zugreifen méchten oder innerhalb eines Teams arbeiten.

Synchronisation

Office 365 Anbindung

Allgemein

Wir freuen uns Uber Ihre Rlickmeldung an: loehnapp@Iloehnmethode.de
Viel SpaB mit der App!

Nichts mehr vergessen.
Alles wiederfinden.
Besser organisieren.
Auch mit Hilfe der Lohnapp.

Eine umfassende Methode fir
Selbstmanagement und Problemlésungstechnik.
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ZUM ONLINESHOP






